Phụ lục 4
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
-------------
………….., ngày ……. tháng ……. năm ……..
BIÊN BẢN BÀN GIAO TÀI LIỆU
Hôm nay, vào lúc …… giờ …….. phút, ngày ……. tháng ……. năm ……..

Tại: ……………………………………………………………………………………………………

Chúng tôi gồm:
Bên bàn giao: ………………………………………………………………………………………

Do ông (bà) ………………………………… làm đại diện.
Bên nhận bàn giao: ……………………………………………………………………………….

Do ông (bà) ………………………………… làm đại diện.
Tiến hành bàn giao …….. bộ hồ sơ số ………...về việc ……………………………………….

Hồ sơ bao gồm:
	STT
	Tên tài liệu
	Bản gốc do DN nộp
	Bản sao hợp lệ
	Bản sao do bên bàn giao sao
	Ghi chú

	1
	…………………………….
	□
	□
	□
	

	2
	…………………………….
	□
	□
	□
	

	3
	…………………………….
	□
	□
	□
	


Biên bản bàn giao này được lập thành ... bản có giá trị pháp lý như nhau, mỗi bên giữ .... bản.
	ĐẠI DIỆN BÊN BÀN GIAO
(Ký và ghi họ tên)
	ĐẠI DIỆN BÊN NHẬN BÀN GIAO
(Ký và ghi họ tên)


